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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням комісії з конкурсного відбору виконавців робіт із землеустрою, оцінки землі та виконавця земельних торгів на конкурентних засадах Киківської сільської ради  

протокол від  11.01.2016 р. №  1 
Голова комісії
   ________________ Ю.М.Процюк
М.П.
ДОКУМЕНТАЦІЯ 

з інформацією про проведення конкурсного відбору виконавців послуг з виконання робіт із землеустрою та оцінки землі водного об'єкта (ставка) для передачі в оренду в межах с.Немильня Новоград-Волинського району Житомирської області.    
с.Кикова - 2016
	Розділ 1. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації з проведення конкурсу
	Документація з інформацією про проведення конкурсного відбору виконавців робіт (послуг) із землеустрою та оцінки землі (далі - документація) складена  відповідно до вимог "Порядку закупівлі послуг з виконання робіт із землеустрою, оцінки земель та визначення виконавця земельних торгів на конкурентних засадах" (далі - Порядок) затвердженого наказом Мінагрополітики та продовольства України №579 від 25.09.2012 року. Терміни, які використовуються в цій документації, вживаються в значеннях, визначених даним порядком.

	2. Інформація про організатора конкурсу:

	- повне найменування:
	Киківська сільська рада

	- місцезнаходження:
	11787,   Житомирська область,   Новоград-Волинський район, с.Кикова  вул.Миру, 11

	- посадова особа організатора, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Процюк Юрій Миколайович – сільський голова, голова комісії з конкурсного відбору виконавців робіт із землеустрою, оцінки землі та виконавця земельних торгів на конкурентних засадах Киківської сільської ради  

11787,   Житомирська область,   Новоград-Волинський район, с.Кикова  вул.Миру, 11, приміщення сільської ради
тел. (04141) 64635,  моб. 0675072473.

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	- найменування предмета закупівлі:
	1. Закупівля робіт  із землеустрою водного об'єкта (ставка) для передачі в оренду(орієнтовна площа- 5,0га).
2. Закупівля робіт  з оцінки землі водного об'єкта (ставка) для передачі в оренду(орієнтовна площа- 5,0га).

	- вид предмета закупівлі:
	послуги
	

	-  місце

	с. Немильня,  Новоград-Волинський  району, 
Житомирської області 



	-  строк  виконання робіт:
	 березень-травень 2016 р.

	4. Процедура закупівлі
	Відкритий конкурс

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 

	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції  учасників конкурсу
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є національна валюта України – гривня.



	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції  учасників конкурсу
	Під час проведення процедури закупівлі всі документи, що готуються учасником, викладаються українською мовою.

	Розділ 2. Порядок надання роз`яснень до документації конкурсу

	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації  з проведення конкурсу 


	Учасник, який отримав документацію, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання конкурсної документації, звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсу. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, які надали запит.



	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсу
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсу замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсу, незалежно від їх присутності на зборах.

	Розділ 3. Підготовка конкурсних документацій 

	1. Оформлення конкурсних документацій
*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством), за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

	Конкурсна документація – це пакет документів, що складається з конкурсної пропозиції та підтвердних документів, передбачених умовами конкурсу, що подаються до конкурсної комісії.

   Конкурсна документація подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника (або власним підписом учасника – фізичної особи), прошита, пронумерована та скріплена печаткою*. 
Конкурсна документація подається в запечатаному конверті, на якому, крім поштових реквізитів, робиться  відмітка "На конкурс з відбору виконавців послуг з виконання робіт з землеустрою" або "На конкурс з відбору виконавців послуг з виконання робіт з оцінки землі" із зазначенням об'єкта та дати проведення конкурсу.
  У конверті мають міститися підтвердні документи з їх описом та окремий запечатаний конверт з конкурсною пропозицією.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну конкурсну пропозицію по кожній процедурі закупівлі.

Усі сторінки  конкурсної документації  учасника конкурсу повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника конкурсу  (або власний підпис учасника – фізичної особи), а також відбитки печатки *.
Повноваження щодо підпису документів  конкурсної документації учасника конкурсу, підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням.
Конкурсна документація формується в наступному порядку: 
· кожен з документів, що надаються замовнику групуються в папці; 
· першим документом у папці є реєстр документів, другим – заява про участь у конкурсі, наступні документи складаються в довільній формі.
Конкурсна документація запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника конкурсу *.
На конверті повинно бути зазначено:

-  повне найменування і адреса замовника;

 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення конкурсу;
- повне найменування учасника конкурсу, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів.

 

	2. Зміст конкурсної пропозиції та підтвердних документів учасника


	Конкурсна пропозиція  подається учасником конкурсу в запечатаному конверті і має містити пропозицію про вартість виконання робіт з урахуванням ПДВ, калькуляції витрат, пов'язаних з виконанням робіт, а також строк виконання робіт (у календарних днях) .
На конверті повинно бути зазначено:

-  повне найменування і адреса замовника;

 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення конкурсу;

- повне найменування учасника конкурсу, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

- маркування: „Не відкривати до 11:00 год. 19 лютого 2016 року».
      До підтвердних документів належать документи які визначають правовий статус претендента (учасника конкурсу), підтверджують його право на виконання робіт із землеустрою, або оцінки землі, а також документи, що підтверджують відповідність конкурсної пропозиції умовам конкурсу, а саме:

1. Заява про участь у конкурсі з  відбору виконавця послуг з виконання робіт із землеустрою, або з виконання робіт з оцінки землі (зазначена в Додатку №1 даної Документації);
2. Копія свідоцтва про державну реєстрацію (для   

юридичних осіб та суб'єктів підприємницької діяльності(ФОП)); 
- Копія паспорту (для фізичних осіб);
       3.  Копія довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб);
            - Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного                

              коду (для фізичних осіб);
4. Згода на обробку персональних даних (додаток №2) (для фізичних осіб);
5. Копія статуту (для юридичних осіб, завірена Учасником);
6. Копія ліцензії;
7. Копії кваліфікаційних документів оцінювачів претендента, яких буде залучено до проведення оцінки та підписання звіту про експертну грошову оцінку земельної ділянки (для учасника на виконання послуг з виконання робіт з оцінки землі);
8. Проект завдання на виконання послуг з виконання робіт (для учасників конкурсу на виконання послуг з виконання робіт із землеустрою або оцінки землі), у якому, зокрема, має бути зазначено вид документації із землеустрою або оцінки землі, яку пропонує розробити учасник конкурсу, перелік вихідних даних, які має надати організатор конкурсу, та перелік документів та матеріалів, які будуть представлені за результатами виконаних робіт.
9. Документ (довідка, виписка або копії титульних сторінок проектів з відтиском штампу державного  кадастрового реєстратора) про кількість проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, що розроблені за останні 24 місяці учасником конкурсу (для претендента на проведення послуг з виконання робіт із землеустрою);
10.  Кількість звітів про експертну грошову оцінку земельних ділянок, що складені за попередні 24 місяці учасником конкурсу (для претендента на проведення послуг з виконання робіт з оцінки землі).


	3. Забезпечення пропозиції конкурсу
	Забезпечення не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсу 
	Забезпечення не вимагається

	5. Строк, протягом якого конкурсна пропозиція  є дійсною
	Конкурсні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття конкурсних пропозицій. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії конкурсних пропозицій.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним конкурсної пропозиції.

	
	

	6. Внесення змін або відкликання конкурсних пропозиції учасником


	Учасник має право внести зміни або відкликати свою конкурсну пропозицію до закінчення строку її подання. Такі зміни чи заява про відкликання конкурсної пропозиції  враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання конкурсних пропозицій.


	Розділ 4. Подання та розкриття конкурсних пропозицій

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  конкурсних пропозицій: 

- спосіб подання конкурсних пропозицій: 

- місце подання  конкурсних пропозицій:

- кінцевий строк подання конкурсних пропозицій  (дата, час): 


	Особисто або поштою
11787,   Житомирська область,   Новоград-Волинський район, с.Кикова  вул.Миру, 11
  26 лютого 2016 року   17:00  год. 
Конкурсні пропозиції, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження конкурсних пропозиції із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття конкурсних пропозицій:

- місце розкриття конкурсних пропозицій: 

- дата та час розкриття конкурсних пропозицій: 


	11787,   Житомирська область,   Новоград-Волинський район, с.Кикова  вул.Миру, 11
2 березня 2016 року    11:00 год. 
До участі у процедурі розкриття конкурсних пропозицій  замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття конкурсних пропозицій не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його конкурсних пропозиції.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням (засвідчені належним чином). 
Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт.
Під час розкриття конкурсних пропозицій  перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених даною Документацією, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної конкурсних пропозиції. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття конкурсних пропозицій.

Протокол розкриття конкурсних пропозицій складається у день їх розкриття за формою затвердженою уповноваженим органом.

Протокол розкриття конкурсних пропозицій  підписується членами комісії з конкурсного відбору виконавців робіт із землеустрою, оцінки землі та виконавця земельних торгів на конкурентних засадах Киківської сільської ради які беруть участь у процедурі розкриття конкурсних пропозицій.

У триденний строк після затвердження протоколу комісія письмово інформує усіх учасників конкурсу про результати конкурсу. Інформація про результати конкурсу протягом 20 днів після затвердження результатів конкурсу розміщується організатором на офіційному веб-сайті центрального органу виконавчої влади з питань земельних ресурсів.

	Розділ 5. Оцінка конкурсних пропозицій та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки конкурсних пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію 

	Критерії та методика оцінки визначаються Замовником відповідно до частини п'ятої статті 28 Закону.

Оцінка пропозицій здійснюється на основі наступних критеріїв: 

   - ціни;
   - строк виконання послуг (робіт);

  - кількість проектів землеустрою щодо відведення  

     земельних ділянок, що розроблені за останні 24 місяці   

     учасником конкурсу (для претендента на проведення 

     послуг з виконання робіт із землеустрою);

· кількість звітів про експертну грошову оцінку земельних ділянок, що складені за попередні 24 місяці учасником конкурсу (для претендента на проведення послуг з виконання робіт з оцінки землі).
Під час обрання переможця із учасників конкурсу з відбору  виконавців робіт  із землеустрою або оцінки землі  враховується загальна кількість балів конкурсної пропозиції кожного учасника за такими критеріями:
· запропонована учасником конкурсу вартість послуг (робіт):
15 балів – найменша пропозиція;

12 балів – друга пропозиція;

8 балів – третя пропозиція;

7 балів – інші пропозиції;

· запропонована учасником конкурсу строк виконання робіт:

5 балів – найменша пропозиція;

4 бали – друга за найменшою пропозиція;

3 бали – інші пропозиції;

·    кількість проектів землеустрою щодо відведення  

        земельних ділянок, що розроблені за останні 24 місяці   

        учасником конкурсу (для претендента на проведення 

        послуг з виконання робіт із землеустрою) або, 
        кількість звітів про експертну грошову оцінку 
        земельних ділянок, що складені за попередні 24 
        місяці учасником конкурсу (для претендента на 
        проведення послуг з  виконання робіт з оцінки землі):
3 бали – найменша пропозиція;

2 бали – друга за найменшою пропозиція;

1 бал  – інші пропозиції.

 У разі однакової ціни поданих пропозицій, переможець визначається шляхом голосування членів комісії конкурсу  простою більшістю голосів.


	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій конкурсній пропозиції під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав конкурсну пропозицію.

Виправлення здійснюються безпосередньо в пропозиції (в документі де допущено помилку), завіряється написом «Виправленому вірити» та засвідчується підписами голови комісії та уповноваженою особою учасника.
Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його  конкурсна пропозиція  відхиляється.


	3. Інша інформація

	За підроблення документів Учасник конкурсу несе кримінальну відповідальність згідно статті 358 Кримінального Кодексу України


	4. Відхилення конкурсних пропозицій


	У разі неповноти, невідповідності наданих підтвердних документів вимогам пункту 2 розділу 3 даної Документації, або несвоєчасності подання конкурсної документації, претендент до участі у конкурсі не допускається, про що його письмово повідомляє голова конкурсної комісії з зазначенням підстав відмови. 

	5. Відміна замовником конкурсу або визнання його таким, що не відбувся
	Замовник відміняє конкурс у разі:

    відсутності подальшої потреби у закупівлі послуг (робіт);

    виявлення факту змови учасників;

    порушення порядку публікації оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

    подання для участі у них менше двох конкурсних пропозицій;

    відхилення всіх конкурсних пропозицій згідно з Законом;

    якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

        Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

    ціна найбільш вигідної конкурсних пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

    здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

    Повідомлення про відміну конкурсу або визнання його таким, що не відбувся, оприлюднюється  замовником на веб-сайті Уповноваженого органу з питань земельних відносин та надсилається повідомлення усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору 
	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником,   якого було визнано переможцем, не пізніше ніж протягом 20 днів з дня затвердження результатів конкурсу.



	
	

	3. Дії замовника при відмові переможця конкурсу підписати договір про закупівлю  


	У разі письмової відмови переможця конкурсу підписати договір про закупівлю, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну конкурсну пропозицію з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Не вимагається


Додаток №1

форма „Заяви про участь у конкурсі з  відбору виконавця послуг з виконання 
робіт із землеустрою, або з виконання робіт з оцінки землі " подається у
   вигляді, наведеному нижче, заповнюється на фірмовому бланку (за наявності).

 До комісії з конкурсного відбору виконавців робіт із землеустрою, оцінки землі та виконавця земельних торгів на конкурентних засадах Киківської сільської ради.  
11787 с.Кикова вул..Миру,11 Новоград-Волинського району, Житомирської області.

                                                                       (найменування комісії та її місцезнаходження)

Заява 

про участь у конкурсі з  відбору виконавців послуг з виконання робіт із землеустрою,    оцінки земель, виконавця торгів.    
         (непотрібне закреслити)

Претендент  _________________________________________________________________
                          (найменування юридичної особи/прізвище  ім'я по батькові фізичної особи-підприємця)

Керівник __________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові , посада)

Ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ, реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платни ка податків та офіційно повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті)
_________________________________________________________________________

Місцезнаходження__________________________________________________________   

Телефон ___________________ Тел./факс______________E-mail____________________  

       Прошу допустити до участі в конкурсі щодо відбору виконавця:

 послуг з виконання робіт із землеустрою/або оцінки землі/* водного об'єкта (ставка) для передачі в оренду в межах с.Немильня Новоград-Волинського району Житомирської області___________________________________________________________________ 

          (послуг з виконання робіт із землеустрою, оцінки земель, виконавця земельних торгів)
«________»______________ 2016 рік                                                  _____________________

(дата заповнення заяви)                                                                                                                                 (підпис керівника юридичної  особи, 
Фізичної особи підприємця)

МП
* - В залежності від виду проведення конкурсу, в якому претендент бере участь, зазначається лише потрібна інформація, а саме "… з виконання робіт із землеустрою…" (для учасників конкурсу з визначення виконавців робіт із землеустрою),

 або  "… з виконання робіт з оцінки землі…" (для учасників конкурсу з визначення виконавців робіт із оцінки землі. 

Додаток №2

До комісії з конкурсного відбору виконавців робіт із землеустрою, оцінки землі та виконавця земельних торгів на конкурентних засадах Киківської сільської ради.  

11787 с.Кикова вул..Миру,11 Новоград-Волинського району, Житомирської області.

                                                                       (найменування комісії та її місцезнаходження)

Згода 

 на обробку персональних даних

Я, ______________________________________________________________________,
(Прізвище, ім'я, по батькові)

Даю згоду конкурсній комісії на обробку даних про себе, документів, передбачених пунктом 2.3 розділу ІІ Порядку закупівлі послуг з виконання робіт із землеустрою, оцінки земель та визначення виконавця земельних торгів на конкурентних засадах, затвердженого наказом Міністерства аграрної політики та продовольства України від 25.09.2012 року №579.

_____________________                                                                _________________________

           (дата)                                                                                                                                                   (підпис) 
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